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जाचंसचूी 
आवेदन-पत्र फामर् के साथ संलग्न �कए जाने वाले दस्तावेज 

 

1. प्रत्येक स्वामी/�नदेशक�/भागीदार/स�म�त के पदा�धकार� का पासपोटर् आकार का  फोटो। 
2. ग्राहक का आ�धका�रक �व�धमान्य दस्तावजे� (ओवीडी) के रूप म� �नम्न�ल�खत  �व�धमान्य स्व-सा�यां�कत 
 दस्तावेज, िजसम� उनक� पहचान और पत ेका सबूत होः 
ग्राहक का प्रकार आ�धका�रक �व�धमान्य दस्तावेज� (ओवीडी) 
कंपनी के मामले म� स्वामी/भागीदार/�नदेशक/प्रा�धकृत 
व्यिक्त के संबंध म� (िजसे �नदेशक मंडल द्वारा 
�व�धवत प्रा�धकृत �कया गया हो) �व�धवत प्रा�धकृत 
स�म�त के पदा�धकार� 

(i) पहचान का सबूत : 
• पैनकाडर् 
• आधार काडर्/य�द आधारकाडर् न हो तो ऐसे �वशेष 

मामले म� �नम्न�ल�खत म� से कोई एक दस्तावेजः 
• पासपोटर् 
• ड्राइ�वगं लाइस�स 
• मतदाता पहचान-पत्र 

(।।) �नवास स्थान का सबूत : 
(�नम्न�ल�खत म� से �कसी एक क� प्र�त) 

• यू�ट�लट� �बल (हाल का टेल�फोन/पोस्ट पेड 
मोबाइल/�बजल� का �बल) 

• संप�� या नगर कर क� रसीद 
• ब�क खात ेया डाकघर बचत ब�क खात ेका �ववरण 
• पासपोटर् 
• ड्राइ�वगं लाइस�स 
• मतदाता पहचान-पत्र 
• आधार काडर् 

  
3.�नम्न�ल�खत दस्तावेज� क� स्व-सा�यां�कत प्र�तयां : 
(i) एकमात्र स्वा�मत्व के मामले म� 
 
दस्तावेज दस्तावेज का प्रकार (�नम्न�ल�खत म� से कोई दो) 
स्वा�मत्व के पहचान का सबूत • पैन काडर् 

• आधार काडर्/भारतीय �व�शष् ट पहचान प्रा�धकरण 
(यूआईडीएआई) द्वारा जार� �कया गया पत्र। य�द 
आधार काडर् न हो तो ऐसे �वशेष  मामले म� 
�नम्न�ल�खत दस्तावेज� म� से कोई एक 
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 मतदाता पहचान-पत्र/�नवार्चन काडर् 
 �व�धमान्य ड्राइ�वगं लाइस�स 
 �नम्न�ल�खत संस्थान संगठन/व्यावसा�यक �नकाय 

द्वारा जार� �कया गया �व�धमान्य फोटो पहचान-
पत्र (बशत� �क उस पर फोटो लगी हो) 

 क� द्र/राज्य सरकार के मंत्रालय और 
�वभाग/अधर्सरकार� �वभाग, सां�व�धक �व�नयामक 
प्रा�धकरण�, सरकार� �ेत्रक उपक्रम (जो क� द्र/राज्य 
सरकार के अधीन स्था�पत ह�), र�ा का�मर्क� और 
उनके आ�श्रत� के मामले म� र�ा मंत्रालय/�वभाग 
द्वारा जार� �कया गया �व�धमान्य फोटो पहचान-
पत्र। 

 केन् द्र सरकार/राज् य सरकार द्वारा जार� �कया 
गयाव�रष् ठ नाग�रक काडर्, आईसीएआई, 
आईसीडब् लूएआई, आईसीएसआई, बार प�रषद 
द्वारा जार� �कया गया सदस् य पहचानपत्र 

 आम्सर् लाइस�स (क� द्र सरकार और  राज्य  सरकार 
द्वारा जार�) 

 िजला सै�नक बोडर् द्वारा जार� �कया गया भूतपूवर् 
सै�नक काडर् 

 राज्य सरकार द्वारा जार� �कया गया प�रवार काडर् 
(िजसके पत ेका सत्यापन �कया गया हो)। राशन 
काडर् (बशत� �क उस पर फोटो लगी हो) 

 केन् द्र/राज् य सरकार द्वारा जार� फोटो सामािजक 
सुर�ा स् माटर् काडर् 

 �वद्यमान अनुसू�चत वा�णिज्यक ब�क� द्वारा जार� 
क� गई ब�क पास बुक। उस पर आवेदक के 
हस्ता�र और फोटो हो। फोटो इस प्रकार लगा हो 
�क उस पर पास बुक जार�कतार् ब�क क� मुहर लगी 
हो। पास बुक के उस पहले पषृ् ठ को जार�कतार् 
प्रा�धकार� द्वारा �व�धवत सा�यां�कत �कया जाना 
चा�हए, िजस पर नाम, पता और अन्य �ववरण� 
का उल्लेख �कया गया हो। लेन-देन संबंधी अन्य 
पषृ् ठ� को य�द जार�कतार् ब�क द्वारा सा�यां�कत न 
�कया गया हो, तो उन्ह� ग्राहक द्वारा स्व-
सा�यां�कत �कया जाना चा�हए और मूल/ब�क 
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का�मर्क द्वारा उन्ह� आ�धका�रक �व�धमान्य 
दस्तावेज (ओवीडी) �कया जाएगा। 

 अनुसू�चत वा�णिज्यक ब�क� द्वारा जार� �कया गया 

फोटो के्र�डट/ड�ेबट काडर्/�व�धमान्य काडर्, िजन पर 

काडर्धारक का फोटो और हस्ता�र हो। इसके साथ 

लेखा �ववरण क� प्र�त हो जो 3 मह�ने से अ�धक 

पुरानी न हो। 

पत ेका सबूत �नम् न�ल�खत म� से कोई दो: 
 • पानी/�बजल�/ल�डलाइन टेल�फोन जैसी यू�ट�लट� का 

हाल का �बल, जो फमर् के नाम म� हो। वह �बल जार� 
�कए जाने क� तार�ख से तीन माह से अ�धक पुराना 
नह�ं होना चा�हए। नेट से डाउनलोड क� गई प्र�त नह�ं 
होनी चा�हए।  

• भारतीय �व�शष् ट पहचान प्रा�धकरण द्वारा जार� �कया 
गया आधार काडर्/पत्र 

• मतदाता पहचान पत्र/मतदान काडर् 
• �व�धमान् य ड्राइ�वगं लाइस�स 
• �नम् न�ल�खत संस् थान/संगठन/व् यावस�यक �नकाय� 

द्वारा जार� �कए गए �व�धमान् य फोटो पहचानपत्र 
(बशत� �क उन पर फोटो लगी हो) 

• केन् द्र सरकार/राज् य सरकार के मंत्रालय और 
�वभाग/अधर् सरकार� �वभाग/सां�व�धक �व�नयामक 
प्रा�धकरण/सावर्ज�नक �ेत्र के उपक्रम (केन् द्र/राज् य 
सरकार द्वारा स् था�पत), र�ा क�मर्य� और उनके 
आ�श्रत� के �लए र�ा मतं्रालय/�वभाग 

• केन् द्र सरकार/राज् य सरकार द्वारा जार� �कया गया 
व�रष् ठ नाग�रक काडर्, आईसीएआई, आईसीडब् लूएआई, 
आईसीएसआई, बार काउं�सल द्वारा जार� �कया गया 
सदस् य पहचान पत्र। 

• आम् सर् लाइस�स (केन् द्र सरकार/राज् य सरकार द्वारा 
जार�) 

• िजल� सै�नक बोड� द्वारा जार� भूतपूवर् र�ा सै�नक 
काडर् 

• राज् य सरकार द्वारा जार� �कया गया प�रवार काडर् 
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(पत ेके वास् त�वक सत् यापन स�हत)/राशन काडर् (बशत� 
�क उस पर फोटो लगी हो) 

• केन् द्र/राज् य सरकार� द्वारा जार� फोटो सामािजक 
सुर�ा स् माटर् काडर् (फोटो सो�शएल सेक् यु�रट� स् माडर् 
काडर्) 

आयकर �ववरणी • �पछले तीन वषर्/या फामर् के गठन क� तार�ख से 
(इनम� से जो भी कम ह�) 

 
।।)  भागीदार� फमर्/एलएलपी के मामले म� 
फमर् का नाम • भागादार� �वलेख 

• पंजीकरण प्रमाण-पत्र, य�द पंजीकृत हो। 
• फमर् का पैनकाडर् 

पत ेका सबूत • एमट�एनएल का टेल�फोन �बल/राष् ट्र�यकृत ब�क 
खात ेका �ववरण/�बजल� का �बल/पंजीकृत �कराया 
करार 

सभी भागीदार� के नाम और उनके केवाईसी भागीदार� के नाम और केवाईसी के �ववरण (कृपया  क्र.सं. 
2 म� उिल्ल�खत दस्तावेज देख�) 

कारोबार के ब् यौरे कारोबार का स् वरूप 
कारोबार क� रूपरेखा संबंधी �ववरण और भावी संभावनाएं  

कारोबार क� सततता संबंधी सबूत हाल के �पछले तीन वषर् का 
आयकर �ववर�णयां �पछले तीन वषर् / या फमर् के गठन क� तार�ख से (इनम� से 

जो भी कम हो) 
 
(iii) पिब्लक और प्राइवेट �ल�मटेड फमर् के मामले म�  

कंपनी का नाम एमओए और एओए (िजसम� �नगमन का प्रमाण-पत्र भी 
शा�मल है) (मूल/प्रमा�णत सत्य प्र�त�ल�प) 
पैनकाडर् 

कंपनी का प्रकार प्राइवेट �ल�मटेड 
पिब्लक �ल�मटेड 

पत ेका सबूत एमट�एनएल का टेल�फोन �बल/राष् ट्र�यकृत ब�क के खात ेका 
�ववरण/�बजल� का �बल/पजंीकृत �कराया करार। 

सभी �नदेशक� के केवाईसी और उनक� �नदेशकपहचान 
संख्या (डीआईएन) 

�नदेशक� के नाम और अलग-अलग �नदेश क� क� पहचान 
संख्या (डीआईएन) तथा केवाईसी के �ववरण (कृपया क्र.सं. 
2 पर उिल्ल�खत दस्तावेज देख�) 
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कारोबार के ब् यौरे • कारोबार का स् वरूप 
• कारोबार क� रूप रेखा का �ववरण और भावी 

संभावनाएं 
आयकर �ववर�णयां �पछले तीन वषर्/ या फमर् के गठन क� तार�ख से (इनम� से 

जो भी कम हो)  

4. �नम्न�ल�खत क� स्व-सा�यां�कत प्र�त�ल�प : 
I. उद्यम पंजीकरण प्रमाणपत्र/(यूएएम) 
II. जीएसट� पंजीकरण प्रमाण-पत्र  

5. वैयिक्तक प�रसंप��य� और देयताओं का स्व-सा�यां�कत �ववरण तथा स्वामी/�नदेशक�/भागीदार�/स�म�त के 
पदा�धका�रय� के �नवास-स्थान के पत।े 

6. प्राइवेट/पिब्लक �ल�मटेड कंपनी के मामले म� �नदेशक मंडल के संकल्प क� एक प्र�त, भागीदार� फमर् के 
मामले म� मुख्तारनामा और य�द स�म�त के हस्ता�रकतार् को हस्ता�र करने के �लए प्रा�धकृत �कया गया 
हो और आवेदक यू�नट के �लए और क� ओर से �व�ीय सहायता के संबंध म� एनएसआईसी के साथ लेन-
देन करने के �लए प्रा�धकृत �कया है, तो अ�धशासी �नकाय के संकल्प क� प्र�त। 

7. ब�क द्वारा सा�यां�कत प्रा�धकृत हस्ता�रकतार् के नमूना हस्ता�र। 
8. �व�ीय संस्थाओं/ब�क� द्वारा स्वीकृत उधार क� सीमा के स्वीकृत-पत्र क� प्र�त। 
9. यू�नट के लेखापर���त/अनं�तम �व�ीय �ववरण। 

I. �पछले वषर् का लेखापर���त �व�ीय �ववरण 
II. चालू वषर् के अनं�तम �व�ीय �ववरण 
III. स्टाटर्अप एमएसएमई यू�नट के मामले म� चालू �व� वषर् का अनुमा�नत �व�ीय �ववरण, िजसे 

उसके लेखापर��क� या सनद� लेखाकार� (चाटर्डर् एकाउंट�ट�) द्वारा �व�धवत प्रमा�णत �कया गया 
हो। 

10. यू�नट के �पछले छः माह का ब�क �ववरण। 
11. नवीनतम �बजल� के �बल क� प्र�त। 
12. ब�क� और�वत् तीय संस् थान� (बीजी जार� करने वाले ब�क के अलावा) के साथ यू�नटकेआचरण-व्यवहार के 

लेख� क� �रपोटर्। 
13. यू�नट द्वारा इस आशय का प्रमाण-पत्र/वचन-पत्र �क उसका (उनके) नाम, कंपनी का नाम/ इसके 

स्वामी/सहयोगी/सहायक प्र�तष् ठान/सदस्य�/�नदेशक� के नाम�कसी भी रूप म� सीआईबीआईएल/भारतीय �रजवर् 
ब�क के चूककतार्ओं क� सूची म� शा�मल नह�ं ह� या उनके �खलाफ कोई मुकद्दमा नह�ं है।  

14. य�द पांच करोड़ क� सीमा से अ�धक सीमा बढ़ाई गई हो तो प्राप्त आदेश क� प्र�त।  
 

----------------- 
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जाचंसचूी 
मामल� के नवीकरण के �लए अपे��त दस्तावेज 

 
1. सीमा के नवीकरण के �लए यू�नट का अनुरोध पत्र और इस आशय क� घोषणा �क यू�नट के सं�वधान, 

प्रमोटर� और पत ेम� कोई प�रवतर्न नह�ं है। 
2. य�द यू�नट के सं�वधान, प्रमोटर� और पत ेम� कोई प�रवतर्न हो तो संमथर्नकार� दस्तावेज प्राप् त�कए जाएं।  
3. नवीनतम और �व�धमान्य ब�क स्वीकृ�त-पत्र क� प्र�त�ल�प। 
4. य�द आयकर �ववरण भरने क� �नयत तार�ख के बाद नवीकरण अपे��त हो तो �पछले �व� वषर् के 

लेखापर���त वा�षर्क लेखे। य�द लेखापर���त वा�षर्क लेख� को अं�तम रूप नह�ं �दया गया हो, तो उपलब्ध 
अद्यतन लेखापर���त वा�षर्क लेख� स�हत मूल्य�नरूपण फामर् क� क्रम संख्या 19 पर उिल्ल�खत �पछले 
�व� वषर् के �व�ीय मापदंड� के संबंध म� स्व-सा�यां�कत घोषणा।  

5. चालू �व� वषर् के प्रस् ता�वत/अनुमा�नत वा�षर्क लेखे या मूल्य�नरूपण �टप्पणी क� क्रम संख्या 19 म� 
उिल्ल�खत स्व-सा�यां�कत मापदंड। 
 
 …………………………………….  

 


